Nabor nr OR 6/2018

Nabor na wolne stanowisko urzednicze
inspektora
w Wydziale Inwestycji, Architektury i Gospodarki Gruntami
w Urzedzie Miasta Ustron
w petnym wymiarze czasu pracy.

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz Kkorzystanie z peini praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
wyksztatcenie: wyzsze, kierunek: geodezja i kartografia,

staz pracy: 3 lata,

2. Predyspozycje osobowe, umiejetnosci zawodowe:

a)

c)

wiedza i umiejetnosci zawodowe: znajomo$é prawa z zakresu wykonywanych
zadan, a szczegolnosci o samorzadzie gminnym, gospodarce nieruchomosciami,
prawo geodezyjne i kartograficzne, kodeksu postgpowania administracyjnego,
kodeksu cywilnego oraz rozporzgdzenia w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i
adresow,

rzetelno$¢, sumienno$¢, komunikatywnosé,  doktadnos$¢,  umiejetnosé
analitycznego my$lenia, dobra organizacja pracy, punktualno$é, wysoka kultura
osobista

umiejetnosé pracy pod presjg czasu, umiejgtnos¢ pracy zespotowej, umiejgtnosé
analitycznego myslenia, umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

3. Wymagania dodatkowe:

a)

Znajomos¢ przepisdw prawa:
Ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

Ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne wraz z rozporzadzeniami
Ustawa o samorzadzie gminnym,

Kodeksu cywilnego,
+« Kodeksu postepowania administracyjnego,

Doswiadczenie pracy w administracji publicznej,

Posiadanie uprawnien zawodowych w dziedzinie geodezji i kartografii,
Umiejetno$é redagowania pism i sporzadzania opracowan pisemnych,
Dobra znajomo$¢ obstugi komputera oraz programéw t. MS Office, SEKAP,
znajomos¢ programow do prowadzenia EMUIA

Prawo jazdy kat. B

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

a)

Prowadzenia ewidencji nazw ulic i nadawanie numeracji porzadkowej
nieruchomosci.



Prowadzenie zgtoszen odbioréow budynkéw do uzytkowania.

Opiniowanie wstepnych projektow podziatu nieruchomosci.

Postepowanie w sprawach rozgraniczania nieruchomosci.

Prowadzenie spraw oraz postepowania zwigzanego z podziatem nieruchomosci.
Inne, wynikajgce z ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Nadzér nad inwentaryzacjg mienia komunalnego.

Udziat w sprawach zwigzanych z gospodarkg gruntami gminnymi oraz zwroty
nieruchomosci

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

a)
b)

c)

praca na wysokosci do 3 m,

miejsce pracy — Urzad Miasta Ustron, ul. Rynek 1 w Ustroniu, pomieszczenie
biurowe — Il pietro bez mozliwosci korzystania z windy,

praca przy monitorze ekranowym pow. 4h/dobeg i urzgdzeniach biurowych.

. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Ustron
w miesigcu listopadzie 2018 r., w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych byt mniejszy niz 6 %.

a)
b)

c)
d)

e)
f)

. Wymagane dokumenty:

zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej (CV),

kserokopie = dokumentéow poswiadczajgcych  wyksztatcenie, uprawnienia

i umiejetnosci,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwo pracy,

zaswiadczenie o zatrudnieniu),

klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

o$wiadczenia:

— Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
przepisami RODO.

—  Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oraz Zarzadzenia Nr 248/05 Burmistrza
Miasta Ustrori z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie: wprowadzenia
regulaminu naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta
Ustron.

— 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— 0 posiadaniu pefnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

— Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze nie zostalem/am skazany/a
prawomocnym  wyrokiem sgadu za przestepstwo umy$lne $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

— o0 stanie zdrowia stwierdzajgce brak przeciwskazan do podjecia pracy na
wyzej okreslonym stanowisku.




Oswiadczenia winny by¢ wiasnorgcznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢é w Urzedzie Miasta Ustron,
ul. Rynek 1, biuro podawcze pok. nr 2, w terminie do dnia 20 grudnia 2018 r. Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ pod numerem: 33-857-93-57. Dokumenty, ktére wplyna do
Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.ustron.pl)
oraz na tablicy informacyjnej UM Ustron.

Inne informacje:

Oferty kandydatéow niezakwalifikowanych do kolejnych etapéw oraz niewskazanych
w protokole naboru mozna odebra¢ osobiscie w terminie 3 miesigcy od dnia ogloszenia
wyniku naboru. Po ww. terminie zostang zniszczone.

Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru bedg przechowywane przez okres 3
miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wyloniong w drodze naboru.
Po ww. terminie nieodebrane osobiscie, zostang zniszczone.

Ustron, dnia 6 grudnia 2018 r.

BURMIS ASTA



